
Misją firmy COM-PAN SYSTEM jest usprawnienie procesów biznesowych naszych klientów
w oparciu o nowoczesne technologie informatyczne i profesjonalne usługi.

Od chwili powstania naszej firmy w 2000 roku, zasadniczym celem naszych działań jest
osiągnięcie przez naszych Klientów sukcesu dzięki wykorzystaniu naszych rozwiązań.

korzyści funkcje

• szybki dostęp do informacji na temat 
korespondencji przychodzącej i wychodzącej
• jednolite archiwum korespondencji
• gwarancja bezpieczeństwa informacji 
• usprawnienie procesu obsługi korespondencji
• skrócenie czasu realizacji poszczególnych czynno-
ści związanych z obsługą 
korespondencji 
• ograniczenie papierowego obiegu 
dokumentów
• realizacja  założeń zapisanych w Księdze Jakości 
ISO

• rejestracja korespondencji przychodzącej 
i  wychodzącej  (dokumentów  papierowych,  faksów, 
poczty email) 
• dekretowanie dokumentu do jednego 
użytkownika lub określonych grup 
• nadzorowanie i monitoring dostępu 
do danych
• kontrola terminowości realizacji 
poszczególnych zadań 
• dystrybucja dokumentów w oparciu 
o zdefiniowane reguły 

opis atuty

DocuSafe®Kancelaria  pozwala  na  wyeliminowanie 
papierowej obsługi dokumentów w firmie. Do syste-
mu wprowadzane są informacje na temat korespon-
dencji,  a  zeskanowane  pismo  uzyskuje  unikalny 
numer. W kolejnym kroku dokument trafia do właści-
wej osoby. System umożliwia wygenerowanie pocz-
towych  dzienników  podawczych  zgodnych  ze 
standardami Poczty Polskiej. 
Narzędzia raportujące pozwalają kontrolować prze-
pływającą w firmie korespondencję. 

• łatwość oraz intuicyjność obsługi systemu
• duża ergonomia pracy
• dostępność systemu z poziomu przeglądarki inter-
netowej
• duża wydajność i skalowalność systemu
• możliwości  rozbudowy o kolejne moduły  funkcjo-
nalne,  np.:  obieg  dokumentów,  obieg  faktur,  archi-
wum
• współpraca zarówno z komponentami open sour-
ce, jak i rozwiązaniami komercyjnymi

DocuSafe®Kancelaria
e-mail: info@docusafe.pl 
www.docusafe.pl

COM-PAN SYSTEM sp. z o.o.Legionowa 19, 01-343 Warszawa tel.: +48 22 425 11 00, e-mail: info@docusafe.pl 

®Kancelaria

mailto:info@docusafe.pl
http://www.docusafe.pl/
mailto:info@docusafe.pl

